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	         UBND  PHƯỜNG CẨM THÀNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

	      TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 



	               Số:    /QĐ-MNNN
	Cầm Thành, ngày  01 tháng  8  năm 2025



QUYẾT  ĐỊNH

 V/v phân công đội ngũ CB,GV,NV-Năm học 2025-2026

 HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM

          Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường Mầm non;
Căn cứ Thông tư 19/2023/TT-BGD ngày 30/10/2023 Hướng dẫn về vị trí việc làm, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp và định mức số lượng người làm việc trong các cơ sở giáo dục mầm non công lập;

          Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ năm học 2025-2026 của Trường MN Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi;

          Căn cứ Chức năng, Quyền hạn của Hiệu trưởng,
 QUYẾT ĐỊNH:

          Điều 1. Nay phân công nhiệm vụ cho CB,GV,NV trong Hội đồng sư phạm trường MN Nguyễn Nghiêm, năm học 2025-2026 (Có bảng phân công cụ thể kèm theo).


Điều 2. CB,GV,NV trong Hội đồng sư phạm căn cứ vào nhiệm vụ cụ thể được phân công  có trách nhiệm xây dựng kế hoạch hoạt động và thực hiện kế hoạch cho phù hợp với đặc thù công việc được giao.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực  kể từ ngày ký. 

Điều 4. Các Ông (bà) trong Ban giám hiệu, các Tổ chuyên môn, các tổ chức trong trường và những người có tên trong Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

     Nơi nhận:

   - Như Điều 1;






 HIỆU TRƯỞNG

   -  UBND P Cẩm Thành;

   - Lưu VT, KT./.


BẢNG  PHÂN CÔNG CB,GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN

 NĂM HỌC 2025-2026 
(Kèm theo Quyết định số:   /QĐ- MNNN ngày 01   tháng 8 năm 2025 của Trường MN Nguyễn Nghiêm về việc phân công đội ngũ CB,GV,NV năm học 2025-2026 )

I. Đặc điểm tình hình trường:

1. Số lớp, nhóm, học sinh:

1.1. Số học sinh:

Tổng số: 200 trẻ; trong đó: nhà trẻ: 85, mẫu giáo: 115
1.2 Số lớp, nhóm: 08 lớp, trong đó: Mẫu giáo: 04, nhà trẻ: 04
a, Nhà trẻ: 85 cháu, trong đó

Nhóm 24-36 tháng: 60 cháu, chia ra 03 nhóm lớp

B, Mẫu giáo: 140 trẻ
- Mẫu giáo bé: 50  cháu, 02 lớp

- Mẫu giáo nhỡ: 30 cháu, 01 lớp

- Mẫu giáo lớn: 60 cháu, 02 lớp
2.Cán bộ, giáo viên, nhân viên:

- Tổng số: 24 người, biên chế:  19 cô, hợp đồng 05 , phân ra các bộ phận như sau:

+ BGH: 01, trong đó: Hiệu trưởng: 0, PHT: 01 

+ Giáo viên mẫu giáo: 08 cô

+ Giáo viên nhà trẻ: 08 cô

+ Kế toán : 01

+ y tế: 01

+Cấp dưỡng: 03
+ Bảo vệ: 01

+ Tạp vụ: 01
II. Phân công cụ thể như sau:

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ
	GHI CHÚ

	I 
	Lãnh đạo nhà trường:
	
	
	

	1
	Phạm Thị Thu Đông
	PHT
	+ Phụ trách công tác quản lí chung của nhà trường

+ Cập nhật phần CSDL Ngành, kiểm định chất lượng
+ Phụ trách công tác CM

+ Phụ trách công tác phổ cập

+ Phụ trách công tác ngày hội , ngày lễ

+ Trực trưa từ ngày 1-30 hàng tháng

+ Dạy 04 tiết/ tuần
	

	II
	Tổ văn phòng
	
	
	

	1
	Bạch Thị Thúy Hằng
	Kế toán 
	- Cập nhật phần mềm HS Viên chức, phần mềm tính ăn

- Giúp hiệu trưởng quản lí tài chính, tài sản

- Tính ăn hàng ngày, cân đối định lượng dinh dưỡng của trẻ

- Lên kế hoạch hoạt động năm, tháng, tuần của tổ văn phòng
	

	2
	Trần Thị Anh Thảo
	y tế
	 Có kế hoạch năm, tháng, tuần về công tác chăm sóc sức khỏe cho trẻ

- Lưu giữ hồ sơ của nhà trường

- Theo dõi trẻ bị suy dinh dưỡng hàng năm

- Kiêm nhiệm công tác thủ quỹ của nhà trường
	

	3
	Bùi Tấn Vinh
	Bảo vệ
	Chịu trách nhiệm trực tại  trường (đêm và ngày)
	

	4
	Nguyễn Thị Lan
	Tạp vụ
	Chịu trách nhiệm công tác tạp vụ, vệ sinh trường học
	

	III
	Tổ chuyên môn
	
	
	

	A
	Giáo viên
	
	
	

	1
	Trần Lê Thảo Ly
	GV
	Đứng lớp Lá B
TTCM

Phụ trách phần mềm temis ,CSDL ngành đánh giá GV
	

	2
	Đậu Thị Tám
	GV
	Đứng lớp nhà trẻ B


	

	3
	Đỗ Thị Hiền
	GV
	Đứng lớp nhà trẻ B

	

	4
	Nguyễn Thị Thu Ba
	GV
	Đứng lớp nhà trẻ A

GV phụ trách chính
	Khối trưởng Nhà trẻ

	5
	Lý Thị Kim Hồng
	GV

	Đứng lớp Lá 
GV phụ trách chính
(TPCM)
Phụ trách trang thông tin của trường, phần mềm PCGD, 
	Khối trưởng    Khối Lá 

	6
	Ngô Thị Mỹ Hiệp
	GV
	Đứng lớp Chồi

	

	7
	Huỳnh Thị Mỹ Ly
	GV
	Đứng lớp Mầm B

	Khối trưởng      Mầm

	8
	Nguyễn Thị Việt Thi
	GV
	Đứng lớp Nhà trẻ C

	

	  9
	Nguyễn Thị Mỹ Hạnh
	GV
	Đứng lớp  Nhà trẻ C

	

	10
	Từ Thị Thu Thủy
	GV
	Đứng lớp Nhà trẻ A

	

	11
	Phạm Thị Minh Châu
	GV
	Đứng lớp Mầm B

	

	12
	Đỗ Thị Hương
	GV
	Đứng lớp Chồi 

	Khối trưởng khối Chồi

	13
	Phạm Thị Minh Hoa
	GV
	Đứng lớp Mầm A

	

	14
	Tống Thị Thúy Kiều
	GV
	Đứng lớp Mầm A

	

	15
	Nguyễn Thị Bích Thủy
	GV
	Đứng lớp Lá 

	

	16
	Võ Thị Thảo
	GV
	Đứng lớp Lá B

	

	B
	Cấp dưỡng


	
	
	


	1
	Bùi Thị Nhung
	NV
	-Chế biến các món ăn trong ngày cho trẻ

-Theo dõi lich trực hàng ngày, thực hiện các nhiệm vụ về công tác chăm sóc, vệ sinh trẻ
	Bếp chính

	2
	Phạm Thị Ba
	NV
	Chế biến các món ăn trong ngày cho trẻ, chịu trách nhiệm vệ sinh bếp hàng ngày

	

	3
	Bùi Thị Hồng Mai             
	NV
	Chế biến các món ăn trong ngày cho trẻ, chịu trách nhiệm vệ sinh bếp hàng ngày

	

	
	TỔNG CỘNG
	24
	
	


    (Danh sách gồm 24 người)

	      UBND PHƯỜNG CẨM THÀNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

	  TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 



	         Số:     /QĐ-MNNN
	   Cẩm Thành, ngày  01   tháng 8  năm 2025 




QUYẾT  ĐỊNH

 V/v thành lập  Tổ chuyên môn, Tổ văn phòng năm học 2025-2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM

          Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường Mầm non;
          Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ năm học 2025-2026 của Trường MN Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi;

          Căn cứ Chức năng, Quyền hạn của Hiệu trưởng,

QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Tổ chuyên môn, Tổ văn phòng  trong năm học 2025-2026 bao gồm:

           Tổ sinh hoạt chuyên môn : Gồm 19 thành viên (Có danh sách kèm theo).
 Tổ  sinh hoạt văn phòng: Gồm 04 thành viên (Có danh sách kèm theo).

Điều 2. Tổ chuyên môn, Tổ văn phòng  thực hiện các hoạt động giáo dục theo Điều lệ trường Mầm non dưới sự điều động, phân công của lãnh đạo đơn vị. Giúp đỡ, kiểm tra giám sát lẫn nhau cùng giúp nhau tiến bộ trong việc thực hiện kỷ luật lao động và quy chế của cơ quan.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Điều 4. Hiệu trưởng và các Ông (bà) có tên trong Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

 Nơi nhận:

           - Như Điều 1;





 HIỆU TRƯỞNG

           - Phường Cẩm Thành;
           - Lưu VT, KT./
DANH SÁCH TỔ CHUYÊN MÔN NĂM HỌC 2025-2026                                        

(Kèm theo Quyết định số:     /QĐ- MNNN ngày 01 tháng  8  năm  2025 của Trường MN Nguyễn Nghiêm)

	TT
	Họ và tên
	Chuyên môn
	Chức vụ trong tổ
	Nhiệm vụ

	1
	Trần Lê Thảo Ly
	ĐH
	Tổ trưởng chuyên môn
	Xây sự kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng năm, kế hoạch nuôi dưỡng và các hoạt động giáo dục khác

- Bồi dưỡng chuyên môn, kiểm tra dánh giá hiệu quả công tác nuôi dưỡng, giáo dục

- Đánh giá xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, phần mềm TEMIS, CSDL ngành, Trang thông tin điện tử
- Quản lí sử dụng tài liệu, đồ dùng, đồ chơi thiết bị giáo dục của các thành viên trong tổ theo kế hoạch của nhà trường.

Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Lá B

	2
	Lý Thị Kim Hồng
	ĐH
	Tổ phó chuyên môn
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Lá A

Giúp tổ chuyên môn thực hiện các kế hoạch chuyên môn trong nhà trường

Phụ trách phần mềm PCGD ,Viết bài đưa lên trang thông tin của trường

	3
	Phạm Thị Minh Hoa
	  ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp mầm A

	4
	Nguyễn Thị Thu Ba
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp nhà trẻ A

	5
	Đỗ Thị Hiền
	 ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Nhà trẻ B

	6
	Đậu Thị Tám
	 ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Nhà trẻ B

	7
	Võ Thị Thảo
	 ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Lá B

	8
	Nguyễn Thị Bích Thuỷ
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Lá

	9
	Tống Thị Thuý Kiều
	 ĐH 
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Mầm A

	10
	Nguyễn Thị Mỹ Hạnh
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Nhà trẻ C

	11
	Từ Thị Thu Thuỷ
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Nhà trẻ A

	12
	Phạm Thị Minh Châu
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Mầm B

	13
	Đỗ Thị Hương
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Chồi 

	14
	Ngô Thị Mỹ Hiệp
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Chồi

	15
	Nguyễn Thị Việt Thi
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Nhà trẻ C

	16
	Huỳnh Thị Mỹ Ly
	ĐH
	Tổ viên
	Quản lí chăm sóc, giáo dục nhóm lớp Mầm B

	17
	Bùi Thị Nhung
	TC
	Tổ viên
	Quản lí bếp ăn, chị trách nhiệm chế biến nấu ăn đảm bảo cho trẻ

	18
	Phạm Thị Ba
	SC
	Tổ viên
	Quản lí bếp ăn, chị trách nhiệm chế biến nấu ăn đảm bảo cho trẻ

	19
	Bùi Thị Hồng Mai             
	SC
	Tổ viên
	Quản lí bếp ăn, chị trách nhiệm chế biến nấu ăn đảm bảo cho trẻ

	
	Tổng cộng
	
	19
	


(Danh sách gồm 19 người)

DANH SÁCH  TỔ  VĂN PHÒNG NĂM HỌC 2025-2026
(Kèm theo Quyết định số:   /QĐ- MNNN ngày  01  tháng  8  năm   2025 của Trường MN Nguyễn Nghiêm)
	TT
	Họ và tên
	Chuyên môn
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1
	Bạch Thị Thúy Hằng
	ĐH
	Kế toán 

TTVP
	-Xây dựng kế hoạch hoạt động của Tổ theo tuần, tháng, năm nhằm phục vụ cho việc thực hiện các hoạt động của nhà trường về chăm sóc, dinh dưỡng 

Giúp hiệu trưởng quản lí tài chính, tài sản

- Tính ăn hàng ngày, cân đối định lượng dinh dưỡng của trẻ

- Bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, đánh giá chất lượng, hiệu quả của thành viên

- Tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên

	2
	Trần Thị Anh Thảo
	TC
	Y tế
	 Có kế hoạch năm, tháng, tuần về công tác chăm sóc sức khỏe cho trẻ

- Theo dõi trẻ bị suy dinh dưỡng hàng năm

	3
	Bùi Tấn Vinh
	
	Bảo vệ
	Chịu trách nhiệm trực tại  trường (đêm và ngày)

	4
	Nguyễn Thị Lan
	
	Tạp vụ
	Chịu trách nhiệm công tác tạp vụ, vệ sinh trường học

	
	Tổng cộng
	
	4
	


(Danh sách gồm 04 người)
	      UBND PHƯỜNG CẨM THÀNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

	 TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 



	         Số:    /QĐ-MNNN
	       Cẩm Thành, ngày 01 tháng  8  năm 2025



QUYẾT  ĐỊNH

 “V/v bổ nhiệm  chức danh Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn năm học 2025-2026
Trường mầm non Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi
 HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM

           Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường Mầm non;
            Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ năm học 2024-2025 của Trường MN Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi;

           Xét đề nghị khả năng chuyên môn và tác phong đạo đức của giáo viên và tình hình thực tế của nhà trường;

          Căn cứ Chức năng, quyền hạn của Hiệu trưởng,

 QUYẾT ĐỊNH:

          Điều 1. Bổ nhiệm  có thời hạn  GV, NV giữ chức vụ Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn năm học 2025-2026 của trường Mầm non Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi.

           Thời gian giữ chức vụ 01 năm, kể  từ ngày 01/8/2025
1. Bà Trần Lê Thảo Ly: Tổ trưởng chuyên môn
2. Bà Lý Thị Kim Hồng :Tổ phó chuyên môn


Điều 2. Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn có nhiệm vụ, quyền lợi sau:
- Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ, hướng dẫn xây dựng và quản lý kế hoạch cá nhân của tổ viên theo kế hoạch giáo dục, phân phối chương trình môn học của Bộ Giáo dục và Đào tạo và kế hoạch năm học của nhà trường;

- Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn và nghiệp vụ; tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;

- Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên;

- Tổ chức và thực hiện sinh hoạt tổ hai tuần một lần;

 
- Quyền lợi của tổ trưởng, tổ phó chuyên môn: Được hưởng mọi quyền lợi của viên chức và được hưởng phụ cấp chức vụ theo chế độ hiện hành.

Điều 3. Quyết định  có hiệu lực  kể từ ngày ký. 


Điều 4. Các Ông (Bà )có tên tại Điều 1 và các thành viên trong nhà trường chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này ./.

      Nơi nhận:


    - Giáo viên tại Điều 1;





 HIỆU TRƯỞNG

    - Phường Cẩm Thành;

     - Lưu VT, KT./.


	      UBND PHƯỜNG CẨM THÀNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

	 TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 



	         Số:     /QĐ-MNNN
	     Cẩm Thành, ngày       tháng      năm 2025



QUYẾT  ĐỊNH

 “V/v bổ nhiệm  chức danh Tổ trưởng văn phòng năm học 2025-2026
Trường mầm non Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm thành, Tỉnh Quảng Ngãi”

 HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MN NGUYỄN NGHIÊM

         Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường Mầm non;
        Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ năm học 2025-2026 của Trường MN Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi;

         Xét đề nghị  khả năng chuyên môn và tác phong đạo đức của nhân viên và tình hình thực tế của nhà trường;

         Căn cứ chức năng, quyền hạn của Hiệu trưởng,

QUYẾT ĐỊNH:

          Điều 1. Bổ nhiệm  Ông( bà) Bạch Thị Thúy Hằng, nhân viên  kế toán,  giữ chức vụ Tổ trưởng văn phòng năm học 2025-2026  của trường Mầm non Nguyễn Nghiêm, Phường Cẩm Thành, Tỉnh Quảng Ngãi.

           Thời gian giữ chức vụ 01 năm, kể  từ ngày 01/8/2025


Điều 2. Tổ trưởng văn phòng có nhiệm vụ, quyền lợi sau:
- Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, năm nhằm phục vụ cho việc thực hiện các hoạt động của nhà trường, nhà trẻ về chăm sóc, dinh dưỡng ;

- Giúp Hiệu trưởng quản lí tài chính, tài sản, lưu giữ hồ sơ của nhà trường, 


- Thực hiện bồi dưỡng chuyên môn và nghiệp vụ; tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo kế hoạch của nhà trường;

- Tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên

-Tổ văn phòng sinh hoạt ít nhất hai tuần một lần 
Điều 3. Quyết định  có hiệu lực  kể từ ngày ký. 


Điều 4. Các Ông (Bà )có tên tại Điều 1 và các thành viên trong nhà trường chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này ./.

      Nơi nhận:






 HIỆU TRƯỞNG
    - Bà: Bạch Thị Thúy Hằng;

    - Phường Cẩm Thành;

     - Lưu VT, KT.


